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NỘI QUY


QUẢN LÝ VÀ SỬ DỤNG NHÀ ĐIỀU HÀNH TRUNG TÂM
I. QUY ĐỊNH CHUNG
Điều 1. Thời gian mở/đóng cửa
-  Các ngày làm việc: Từ 06 giờ 30 đến 18 giờ 30 hàng ngày.

- Các ngày nghỉ, làm ngoài giờ: Thực hiện theo sự chỉ đạo của Ban Giám hiệu.
Điều 2. Khi ra/vào nhà điều hành trung tâm 
- Mọi người phải đeo thẻ, tác phong văn minh, lịch sự, không gây ồn ào, giữ gìn đảm bảo vệ sinh chung, sử dụng thang máy đúng quy định, chấp hành nghiêm túc các Nội quy, Quy định của Nhà trường.

- Thực hiện nghiêm các bản quy định về phòng cháy và chữa cháy.

- Nghiêm cấm hút thuốc lá, vứt rác, viết, vẽ vào tường, bàn ghế và đánh bạc dưới mọi hình thức.
II. QUY ĐỊNH CỤ THỂ

Điều 3. Đối với cán bộ, công chức, viên chức, giảng viên, sỹ quan và người lao động của Trường.
- Không tự ý mang tài sản, trang thiết bị ra bên ngoài, hoặc thay đổi lại việc bố trí công năng, các thiết bị dùng chung trong nhà điều hành trung tâm.

- Không để các vật dụng cồng kềnh hoặc vật dụng, hàng hóa, tài sản không sử dụng tại khu vực hành lang, lối đi và các khu vực dùng chung.
- Các đơn vị, cá nhân phải có trách nhiệm bảo quản, giữ gìn tài sản, giữ gìn vệ sinh phòng làm việc, sử dụng tiết kiệm điện, nước, thực hiện đóng mở, cửa, tắt điện, nước theo quy định. 

- Các nội dung khác không quy định tại văn bản này thì thực hiện theo Quy chế quản lý, sử dụng tài sản công và Quy chế văn hóa công sở. 
Điều 4.  Đối với khách đến thăm, làm việc
Quý khách đến thăm, làm việc, liên hệ công tác...đề nghị liên hệ trực tiếp với phòng Hành chính - Tổng hợp để được hướng dẫn.
Điều 5. Đối với sinh viên, học viên
Chỉ vào nhà điều hành trung tâm để thực hiện các nhiệm vụ, học tập khi được sự đồng ý của các đơn vị chức năng của Nhà trường theo quy định. 
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